Temat: Zasady tworzenia opisu bibliograficzneqgo i bibliografii zatagcznikowej.

1. Opis bibliograficzny ksigzki (lub kazdego innego zrédta papierowego/elektronicznego) to wykaz
tzw. cech wydawniczych tego dokumentu koniecznych do jego prawidtowej identyfikacji. Dane biblio-
graficzne pobiera sie z gtownej strony tytutowej i/lub (jesli jest to konieczne) z metryki wydawnic-
twa, odwrotu strony tytutowej, wstepu, spisu tresci itp. elementéw dokumentu.

2. Elementy obowigzkowe opisu bibliograficznego ksigzki:

Nazwisko i imie autora (do trzech autorow), Tytuf, numer Wydania (z wy-
jatkiem pierwszego), rok wydania, ISBN

Przykiad opisu bibliograficznego ksigzki:

Nowak Zdzistaw, Po rozum do gfowy, Wyd. 4., 1987, ISBN 83-203-2783-0

3. Elementy obowigzkowe opisu bibliograficznego tzw. ‘pracy zbiorowej’, czyli ksigzki majgcej wiecej
niz trzech autorow:

Tytut, numer Wydania (z wyjgtkiem pierwszego), rok wydania, ISBN

Przyktad opisu bibliograficznego pracy zbiorowej:

100 najpiekniejszych miejsc Swiata, 2013, ISBN 978-83-63559-68-7

4. Elementy obowigzkowe opisu bibliograficznego artykutu z czasopisma:

Nazwisko i imie autora artykutu, Tytut artykutu, Tytut czasopisma (w cu-
dzystowie), rok, numer czasopisma, strony

Przykiad opisu bibliograficznego artykutu z czasopisma:

Stasiak P., Jak Photoshop zmienit nasze zycie. ,Polityka” 2012, nr 34, s. 80-83

5. Elementy obowigzkowe opisu bibliograficznego strony internetowe;:

Nazwisko i imie autora, Tytut artykutu [online], adres strony [dostep: data]

Przyktad opisu bibliograficznego strony internetowej:

Podgorska J., 5 powodow, dla ktorych warto pokochac¢ mola ksigzkowego [onlineg],
http://ksiazki.onet.pl/5-powodow-dla-ktorych-warto-pokochac-mola-ksiazkowego/6kech
[dostep: 18.03.2015]

6. Zasady ogolne dotyczgce wszystkich opisow bibliograficznych:

* Autor ksigzki to nie to samo co redaktor ksigzki — nie wolno w miejscu autora wpisywaé na-
zwiska redaktora/ttumacza/autora wstepu/autora postowia itp.

* Zamiast imienia autora mozna stosowac inicjat. [konsekwentnie we wszystkich opisach]

* W przypadku pierwszego numeru wydania ksigzki pomijamy ten element w opisie.

* W numerze wydania stosujemy zawsze cyfry arabskie.

* Jesli w ksigzce nie ma roku wydania lub numeru wydania, pomijamy ten element w opisie biblio-
graficznym.

* Tytut ksigzki lub artykutu piszemy kursywg i bez cudzystowu. Wyjatek: Tytut czasopisma piszemy
w cudzystowie.




* Rok wydania ksigzki to nie to samo, co tzw. copyright [oznaczony symbolem ©], czyli rok przy-
Zznania praw autorskich — nie wolno w miejscu roku wydania wpisywac roku copyrightu.

* ISBN, czyli identyfikacyjny numer ksigzki, nie wystepuje w ksigzkach wydanych
przed rokiem 1980 - wtedy pomijamy ten element w opisie.

7. Bibliografia zatgcznikowa to wykaz ksigzek i innych zrodet informaciji, z ktérych korzystat autor pra-
cy, przygotowujac jg. Podanie bibliografii zatgcznikowej jest obowigzkowe.

8. Podajemy jg pod zakonczong pracg w kolejnosci alfabetycznej autoréw wykorzystanych zrodet.
Przyktadowa bibliografia zatgcznikowa do tematu:
Zbiory Muzedw Watykanskich jako przykitad wielkich dziet sztuki i kultury europejskiej.

Furlotti B., Muzea Watykanskie, ISBN 978-83-60688-25-0
Gilbert S., Brouse M., Rzym, Wyd. 2., ISBN 978-83-60006-59-7
Girardi M., Michat Aniot, ISBN 83-60529-28-8

Muzea Watykanu, 1982, ISBN 83-213-3144-0

PowpPE

9. Inne nazwy bibliografii zatgcznikowej: literatura, literatura przedmiotu, zrédta, wykaz zréodet itp.

10. Funkcje i cele bibliografii zatgcznikowej:

- ukazuje warsztat pracy autora, czyli zakres jego poszukiwan i wiedzy w zwigzku z opracowywa-
nym tematem

- wszystkim zainteresowanym wskazuje inne/dodatkowe zrédta informacji, ktére mogg poszerzyc
ich wiedze w zwigzku z omawianym tematem

- jest wyrazem poszanowania cudzej wiasnosci intelektualnej i Swiadectwem uczciwosci autora
pracy

- jest realizacjg wymogow prawa autorskiego, ktore chroni autoréw roznych/wszystkich publikacii
przed plagiatem, czyli kradziezg fragmentow lub catosci tychze publikacii

Uwagi dodatkowe do ostatniego mysinika:

a) Plagiat — definicje:

.plagiat jawny: przejecie catosci lub fragmentu cudzego utworu i opatrzenie go wkasnym na-
zwiskiem

plagiat ukryty: autor przejmuje fragmenty z cudzego utworu bez podania zrédta i autora, a
nastepnie wplata je do wkasnych wywodéw. Odnosi sie to nie tylko do dostownych zapozy-
czen (stowo w stowo), ale rowniez na odwzorowaniu danego utworu przy uzyciu innych wy-
razéw, oddajacych jednak doktadnie te sama tresé i konstrukcje myslowa.” *

! Plagiat W: Wikipedia [online], http://pl.wikipedia.org/wiki/Plagiat [dostep: 18.03.2015]

b) Nie wolno wiec cudzego tekstu lub nawet najmniejszego, kilkuwyrazowego jego frag-
mentu przedstawiaé jako wiasnego — zawsze trzeba zasygnalizowag, Ze jest to cytat, czyli
zastosowac:

- cudzystow,
- cyfre za koncem cytatu (w tzw. indeksie gornym),
- przypis, czyli na dole strony wtasnej pracy poda¢ zrédto cytatu

Podobna zasada dotyczy wszelkich innych form cudzych utworéw: fotografia, film, muzyka, rysunek,
grafika komputerowa, logo, oktadki ksigzek, ptyt itp i wszelkie inne dzieta plastyczne lub inne. W zwigz-
ku z tym, np. w prezentacji multimedialnej, wystepie artystycznym itp. nalezy podac zrédta wszystkich
wykorzystanych materiatow.

Oprac. M. Bienkowska


http://pl.wikipedia.org/wiki/Plagiat

Praca domowa: Ut6z temat z jakiejkolwiek dziedziny i sporzgdz do niego bibliografie zatagcznikowa.
Bibliografia ma sktadac sie z co najmniej 5 ksigzek popularnonaukowych wybranych z naszej biblio-

teki szkolne;j.
Warunek obowigzkowy: Jedna z 5 wybranych ksigzek musi by¢ tzw. ‘praca zbiorowg’.



